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Учебный план программы 

 
 

 

№

 п/п 

 

 

Наименование разделов 

 

 

Всего 

часов 

Объем занятий с 

использованием 

дистанционных технологий: 

 

 

Формы 

контроля  

лекции 

Самостоятельная 

работа 

1 Модуль 1. Знакомство с Microsoft 

PowerPoint и приемами создания 

презентаций 

9 6 3  

1.1 

Основы работы в Microsoft 

PowerPoint. Создание нового 

проекта. Поиск шаблона 

презентации  

1 1   

1.2 Исправление орфографии 1 1   

1.3 
Создание фотоальбома. Смена 

слайдов и наложение звука 
3 1 2  

1.4 Базовая анимация. Шкала времени 1 1   

1.5 Импорт данных из MS Excel 1 1   

1.6 
Визуализация таблиц. Настройка и 

вставка диаграмм в презентацию 
2 1 1  

2 Модуль 2. Специальные 

возможности Microsoft PowerPoint. 

Дизайн презентаций 

6 4 2  

2.1 
Использование SmartArt при вставке 

изображения 
1 1   

2.2 Создание оглавления в презентации 1 1   

2.3 
Создание мультимедийной 

презентации 
3 1 2  

2.4 Оформление таблиц 1 1   

3 Итоговое занятие 1   тест 

Итого 16 10 5 1 

 


