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MoayJs 1. lokymeHTOBEIEHUE
1.1 OO0mme cBeleHUsI 0 TIOKYMEHTAX 10
111 Onpenenenne JOKyMEHTa, €ro QyHKIMU U poJib B YIIPaBJICHUU 1
1.1.2 Knaccugukanms 10KyMeHTOB 1
1.1.3 Jlenonpoun3BoICTBO Kak 001acTh ACSITEIBHOCTH 1
1.1.31 Knaccudukanus neaonponsBoacTsa 1
1.1.3.2 [TpuHUMIBI AETOTPOU3BOCTBA 1
1.1.3.3 DYHKIUU U 3a/1a4¥ JCJIOMPOU3BOJICTBA 1
114 JlokasibHbIE HOpMaTHUBHBIE aKThl opranuszanuu (JIHA) 0,2
1.1.4.1 Onpenenenne JIHA 0,3
1.14.72 Cpok u cdepa neiicteus JTHA 0,5
1.143 [Mopsinok opopmnerns IHA 0,5
1144 Ortansl pazpaborkn JIHA 0,5
1.1.4.5 [Topsinok o3HakomiieHus paboTHuKOB ¢ JIHA 0,5
1.1.4.6 Buecenue usmenenuii 8 JIHA 0,5
1.1.4.7 OtMmena JIHA 0,5
1.1.4.8 VY4eT MHEHUS NTPEACTABUTEIHLHOTO OpraHa paOOTHUKOB 0,5
1.2 YHupukanusi 1 cTaHAaApTH3AUSA JOKYMEHTOB 4
1.2.1. [Tonarue yandukanum u CTaHAapTA3AIUN 1
1.2.2. CriocoOn! yHUGDUKAIINN TEKCTOB 2
1.2.3. YHudummpoBaHHble CHCTEMBI TJOKYMEHTAIUH 1
1.3 TpeGoBanus K 0ohopMiIEHHI0 TOKYMEHTOB 11
1.3.1. DopmMyIsip TOKyMeHTa (MCTOPUS, TTOHSATHE) 2 CamocTosTeNb-
1312 Buasr hbopmynsipoB (TunoBoit popmyiisap; hopmyssip-oopaserr; HOC M3Y4CHHC
UHMBHUYaTIbHBIA HOPMYIIAp) 2 ?:;EEZP
1.3.2 birank nokymeHTa 3 paKTHYeCKHe
1.3.2.1 | ®opmar GIaHKOB U pa3MepPhI MOJICH 1 3aHATUS
1.3.2.2 | biaaHK# yriIOBbIE€ U MPOIOJIBHBIC 1 (3anamus)
1.3.2.3 | llenTpoBaHHOE ¥ (PpJ1aroBOE pacroaoKEeHNE PEKBU3UTOB 1
1.3.2.4 | CocTaB 1 pacnoJOK€HHE PEKBU3UTOB OJIaHKOB 1
1.4 OduunaabHO-1eJ10BOM CTHIb 3
141 [TonsiTe PYHKIMOHAIBHOTO CTHIIS 1
14.2 OdunmanbHO-AT0BOM CTHIIb, chepa ero PyHKIIMOHUPOBAHUS 1
1.4.3 SI3bIKOBBIE CPEJNICTBA, MPUMEPHI UX UCIOJIB30BaHUs B JOKYMEHTAX 1
1.5 Oprann3anuoHHO - MPABOBbIE JIOKYMEHTbI 6
151 Ha3nauenue u coctaB OpraHu3alMOHHO-TIPABOBOM JOKYMEHTALIMHI 2
15.2 VcraB, noa0KeHHs 2
1.5.3 WHcTpyKuus, JOHKHOCTHASL MHCTPYKINS, PETJIAMEHT 1
15.4 ITaTHOE pacnucanue 1
1.6 PacnopsiiuTtesibHbIe JOKYMEHTbI 5
1.6.1 Bupl pacniopsiuTenbHBIX JOKYMEHTOB 2
1.6.1.1 PacniopsuTenbHble TOKYMEHTBI, U3aBAEMbIE B YCIOBUSX
€IMHOJIMYHOTO TPUHSTHUS PEIICHUS 1
1.6.1.2 PacniopsinuTenbHble TOKYMEHTBI, 3/1aBA€MbIE B YCIOBUAX
KOJUIETHAIBHOTO TPUHSATHUS PEIICHUS 1
1.6.2 CTpyKTypa pacnopsAUTEIbHBIX TOKYMEHTOB 1
1.7 NudopmannoHHO-CIPABOYHBIE JIOKYMEHTBI 10
1.7.1 Byl mHGOPMAIMOHHO-CITPABOYHBIX TOKYMEHTOB 1
1.7.1.1 JlokmagHas 3ammuckKa 1




1.7.1.2 OOBbscHUTENbHAS 3aITHCKA 1

1.7.1.3 CrnyxeOHas 3amucka 1

1.7.2 IIpoToKoOJI, KaKk pe3ynbTaT 3aceJaHus KOJUIETMAJIbHBIX OPraHOB
YIPABJICHUS 1

1.7.3 CocraBiieHHEe aKTOB, CIIPABOK, 0(hOPMIICHUE BBIITUCOK, CBOJIOK 1

1.7.3.1 | CopaBka 1

1.7.3.2 AKT 1

1.7.3.3 Brinucka u3 nokymeHTa 1

1.7.3.4 CBoaka 1

1.8 CayxeOHasi KOppeCNOHIeH NS 11

1.8.1 [Tucemo, KitaccuuKanms CIy>keOHbIX THCEM 1

1.8.1.1 Buae! mcem 3

1.8.2 Tenerpamma 0,5

1.8.3 Tenexc 0,5

1.84 Tenedonorpamma 0,5

1.8.5 daxcorpamma (axc) 0,5

1.8.6 SA3p1KOBBIE (HOPMYIIBI TOKYMEHTA 3

1.8.7 CrpykTypa TeKcTa JOKYMEHTa 2
IIpomexyTouHas aTrecTanus 1 3

Moayasb 2. Jle10npou3BoaACTBO

2.1 JlokymeHT0060pOT 42

2.1.1 [TonsiTHe, cTPyKTYypa, cocTaB, 00bEM JOKYMEHTO000pOTa 4

2.1.2 OcHOBHBIE ATaMbI pabOThI ¢ JOKYMEHTAMHU 6

2121 [Ipuem u nepBuyHast 06pabOTKA MOCTYMAIOIINX B OpPraHU3aIUI0
JOKYMEHTOB 1

2.1.2.2 [IpeaBapuTennbHOE pACCMOTPEHHUE TOKYMEHTOB CITY KOO
JIEJIOTIPON3BOJICTBA 1

2.1.2.3 Perucrtpanus nokymeHTOB. CHUCTEMBI PErUCTPALIMH U
PEruCTPAIIMOHHO-y4YETHBIE ()OPMBI. 1

2.1.2.4 Opraau3anus IBIKECHUS TOKYMEHTOB BHYTPH OpPTaHHU3aIUN 1

2.1.2.5 KoHTponh ncnosHeHns TOKyMEHTOB 2

2.1.2.5.1 | ®opmMbl KOHTPOJIS UCIIOJTHEHHS TOKYMEHTOB 1

2.1.2.5.2 | Cpoku HCTIOJHEHUS TOKYMEHTOB 1

2.1.2.6 HNudopmanronHo-cripaBoyHas padoTa 1o J0KyMeHTaM CaMOCTOATENE-
OpraHM3aniu 2 HOE H3ydeHHE

2.1.2.7 O06paboTKa UCTIOJHEHHBIX U OTIPABIISIEMBIX JOKYMEHTOB, JIEKLUH,
HampaBJIeHUE JOKYMEHTOB B JE€JIO0 2 NPAaKTUIECKUE

2.1.2.8 KOHTpOIb BBIIAYM B ONEPATUBHOE MOJIb30BAHHE JOKYMEHTOB SAHATHA
OpraHu3aluy 1 X BO3BpaTa 1 (sanarms)

2.1.3 Howmenknatypa nen 5

2.1.31 CocTaBlleHHE 3ar0JIOBKOB JIET 1

214 OnepaTtuBHOE XpaHEHHUE JOKYMEHTOB, MOJArOTOBKA JIeN K Mepeaaye
Ha apXMBHOE XpaHEHUE. 3

2.1.4.1 Y cTaHOBIJIEHNE CPOKOB XpaHEHMUsI JIEI. 2

2.1.4.1.1 | DkcnepTr3a EHHOCTH JOKYMEHTOB 1

2.1.4.1.2 | DxcnepTHas KoMHCCHUS (LIEHTPAJIbHAS SKCIIEPTHASE KOMHCCHS) 1

2.1.4.2 dopmupoBaHue aea 1

2.1.4.3 Odopmiienne 06710KKH /1€ 1

2.1.4.4 Odopmnenue nen 1

2.1.45 Cocrapnenue 1 oopmiIeHHE apXUBHBIX OMHCEH JIel 15

2.1.4.6 [Topsimok nepenayu Aes B apXuUB OpraHu3aIiu 15

2.2 HopMmaTtuBHO-MeToaM4YecKasi 0a3a 1eJ10POU3BOJICTBA 7




221

CocTaB HOpMaTHBHO-METOINYECKON 0a3bl TOKyMEHTAIIMOHHOTO

obecnieuenus yrnpasuerus (JJOVY). 0,5
2.2.2 HopmaTtuBHbIE TOKYMEHTBI 0,5
2221 denepalibHbIE 3aKOHBI 0,5
2.2.2.2 HopmartuBHbIE akThl IpE3UIEHTA U NpaBUTENIbCTBA PO 0,5
2.2.2.3 JIoKyMeHTHI (heiepalibHBIX OPraHOB UCTIOJIHUTENILHON BIACTH 0,5
2224 I'OCTHr 0,5
2.2.3 [lepeueHp MHCTPYKIMI MO JETONPOU3BOICTBY 0,5
2.2.3.1 denepanbHbIe MUHICTEPCTBA 0,5
2.2.3.2 @enepanbHbIe CIYKOBI 0,5
2.2.3.3 denepalibHBIC AaTEHTCTBA 0,5
2234 TepputopuaiibHble Oprasbl, y4pexACHUs U OpraHU3aluy,

M0/IBEZIOMCTBEHHBIE (DefiepabHbIM MUHHCTEPCTBAM U

BEJIOMCTBaM 0,5
2.2.3.5 WHCcTpyKIIMK 10 HOTapUaJIbHOMY JIEIONPOU3BOJICTBY 0,5
2.2.3.6 WHcTpykiuuy 1o 1e10npon3Bo/ICTBY B cy1e0HO cucTteme 1

opraHax IpoKypatypsl 0,5
2.2.3.7 WHcTpyKimy 1o 1e10npon3BOCTBY B MHBIX OpraHax u

OpraHmu3aIusIX 0,5

KouncyabTanus 1

Hrorosas arrecranms 1

UTOro 112

*3 —3auem, /[3 — ouppghepenyuposannsiii 3auem, 3 - sK3ameH




